llustre Municipalidad de

SAN CLEMENTE

04309
DECRETO EXENTO N° /

San Clemente, .
LULL

VISTOS:

—_

. Decreto Exento N° 2365 de fecha 15.10.2021, que aprueba el Procedimiento
‘Formalizacién de Procedimientos”

2. Decreto exento N° 2363 de fecha 14.10.2021, que aprueba “Guia para la elaboracién

de procedimientos y Manual de Procedimientos”

3. Ley N° 19.880, que establece bases de los procedimientos administrativos que rigen los

actos de los 6rganos de la administracion del Estado.

Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos administrativos de Ley de Compras Publica.

El Fallo del Tribunal Electoral de fecha 09 de Noviembre de 2024

El acta de constitucién del concejo municipal de fecha 06.12.2024 -

El decreto alcaldicio N° 7766 de fecha 06.12.2024, que nombra Alcalde titular de la

comuna de San Clemente.

Decreto Alcaldicio N°7896 de fecha 13/12/2024, que delega en el Administrador

Municipal o quien subrogue las facultades de firmar “POR ORDEN DEL ALCALDE"

9. Las atribuciones que me confieren la Ley N° 18.695 Organica Constitucional de

Municipalidades y sus modificaciones.

Mo

o

CONSIDERANDO:

1. La necesidad de mejorar y asegurar la correcta confeccion de Bases administrativas
de licitaciones de infraestructura y equipamiento, en regular un formato unico aplicable
en las areas Municipal, Salud y Educacion.

2. Lanecesidad de generar un procedimiento que establezca la elaboracién de un formato
unico de bases administrativas de licitacion de infraestructura y equipamiento, cuyo
monto sea igual o superior a las 1.000 UTM. Asimismo incorporar, considerar
modificaciones a las bases administrativas de licitacién de Infraestructura y
Equipamiento, conforme a la Ley N° 19.886 de Compras Publicas, que entr6 en
vigencia a contar del dia 12 de diciembre de 2024.

RESUELVO:

1.- APRUEBESE, el siguiente Procedimiento denominado: “Formato unico de Bases
Administrativas de Licitacién de Infraestructura y Equipamiento igual o superior a 1.000
UTM., para las areas Municipal, Educacién y Salud” y que entrara en vigencia a contar de
la fecha de este acto administrativo.

2- DEJESE ESTABLECIDO, que se tendra por original el Procedimiento de
Formato unico de Bases administrativas de licitacién de infraestructura Y equipamiento
igual o superior a 1.000 UTM., para las areas Municipal, Educacién y Salud, y del cual
se incorpora a las Bases administrativas de licitacién de infraestructura y equipamiento,
asimismo del presente Procedimiento, las modificaciones de acuerdo a Ley N° 19.886
de Compras Publicas de modificaciones a Bases administrativas, que entré en vigencia
a contar del dia 12 de Diciembre de 2024 -

3.- REMITASE, copia del procedimiento “Formato nico de Bases administrativas de
licitacion de infraestructura y equipamiento igual o superior a 1.000 U TM., para las areas
Municipal, Educacién y Salud” para aquellas unidades que forman parte del proceso
licitaciones (Direccion de Obras Municipal, Depto. Juridico, Direccién de Control
Interno, Servicios Traspasados, Administraciéon Municipal, SECPLAC.) para
conocimiento y cumplimiento.



4.- INCORPORESE, el Procedimiento “Formato Unico de Bases administrativas de

licitacién de infraestructura
Municipal, Educacién y Sall

e

DISTRI?QCION:‘
1.- Indieada
2.- SECPLAC
3.- Administracién Municipal
4 .- Juridico
5.- Direcciéon de Obras
6.- Direccién Control Interno
7.- Servicios Tradpasados
8.- Archivo
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Yy equipamiento igual o superior a 1.000 UTM., para las areas
ud” al Manual de Procedimientos a la cual depende.

ANOTESE, COMUNIQUESE, Y ARCHIVESE.
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NBSTROZA VASQUEZ

MUNICIPAL

~~ARIEL ROJAS NUNEZ
ADMINISTRADOR MUNICIPAL
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1. Identificacion
I Nombre del Procedimiento Cédigo

Formato unico de elaboracion de Bases Administrativas
de Licitacion para Infraestructura y Equipamiento iguales

y superiores a 1.000 U.T.M.

2. Antecedentes Generales

Descripcion

La Secretaria Comunal de Planificacién y Coordinacién (SECPLAC), segun
lo establecido Reglamento Interno de Estructura Orgénica y Funciones de la
Municipalidad de San Clemente N° 35 del 2023 y Manual de Procedimientos
de Compras y Contrataciones Municipales N° 4052 del 2023, Ley 18.695,
sefiala que deberd elaborar bases administrativas de licitacion de las
unidades requirentes para llevar a cabo sus procesos licitatorios. En el caso
especifico del presente instrumento administrativo se establece la aplicacién
de un formato Unico de Bases Administrativas de Licitacién de
infraestructura y equipamiento para montos iguales o superiores a 1000
UTM en las areas Municipal, Educacién y Salud.

Objetivo

Establecer un formato Unico de Bases Administrativas de Licitacién de
infraestructura y equipamiento, igual o superior a 1000 UTM, para las areas
Municipal, Educacién y Salud.

Alcance

El Procedimiento aplica a las unidades que tienen competencia en la
elaboracion y/o revision de Bases Administrativas Licitacién y/o Bases
Tecnica, tales como Direccién Control Interno y Direccién de Asesoria
Juridica.

Para la elaboracion de bases administrativas de licitacién para la
contratacion de servicios de infraestructura y equipamiento; correspondera
hacer entrega de todos los antecedentes técnicos necesarios e
imprescindible previa a la elaboracién de las bases administrativas de
licitacion (base técnica -entre otros-).

Periodicidad

Durante todo el afio.

Marco Legal

* Ley N° 19.886 de Bases sobre contratos administrativos de suministro y
prestacién de servicios, sistema de compras y contrataciones publicas y
su reglamento.

. Decreto N°661 de 12.12.2024, que aprueba Reglamento de la Ley N°
19.886, de Bases sobre contratos administrativos de suministro y
prestacién de servicios, y deja si efecto el Decreto Supremo N°250, de
2004, del Ministerio de Hacienda.

e Ley N°10.336, de Organizaciones y Atribuciones de la Contraloria
General de la Republica.

¢ Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

ORGANIZACION ELABORADOR POR REVISADO POR P
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Ley N° 19.880, Establece bases de los procedimientos administrativos
que rigen los actos de los 6rganos de la administracion del estado.

Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones de la
Municipalidad de San Clemente, aprobado por Decreto Exento N°4052
de fecha 26 de diciembre del 2023.

Definiciones

Procedimiento: Forma especificada de llevar a cabo la confeccion de
Bases administrativas de infraestructura y equipamiento, para el
proceso licitatorio, de contar con un formato unico de bases
administrativas de licitacién de infraestructura y equipamiento igual o
superior a 1.000 UTM, para las areas Municipal, Salud y Educacién.

Unidad Requirente: Unidad municipal que demanda la necesidad de
contratar un bien o servicio de infraestructura y equipamiento por un
monto igual o superior a las 1.000 UTM, la cual debera entregar los
antecedentes técnicos para la elaboracién de las bases administrativas
de licitacién de infraestructura y equipamiento.

Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente, que
contienen el conjunto de requisitos, condiciones y especificaciones,
establecidas tanto por la entidad licitante y/o requirente, que describe
los bienes o servicios a contratar y regulan el proceso de compras,
contrato definitivo y ejecucién. Incluyen las bases administrativas y
técnicas.

Bases Adm., de licitacion de Infraestructura y Equip. :Documentos
aprobados por la autoridad competente que contienen, de manera
general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o
aclaraciones, criterios de evaluacion, mecanismos de adjudicacion,
modalidades de evaluacion, clausulas del contrato definitivo, y demas
aspectos administrativos del Proceso de Compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente
que contienen de manera general y/o particular las especificaciones,
descripciones, requisitos y demas caracteristicas del bien o servicio a
contratar.

Manual de Procedimientos de Compras y Contrataciones: forma en
comun que esta institucion debera realizar sus procesos de compra y
contrataciones para el abastecimiento de bienes y servicios para su
normal funcionamiento, los tiempos de trabajo, coordinacién y
comunicacion, y los responsables de cada una de las etapas del
proceso de abastecimiento, segun lo establecido en el Articulo N°4 del
Reglamento de la ley N°19.886 de bases sobre contratos

administrativos de suministro y prestacién de servicios.

Proceso de Compras: Corresponde al proceso de adquisicién o
contratacién de bienes y servicios, a través de algin mecanismo
establecido en la ley de Compras Publicas y en el reglamento,
incluyendo los Convenio Marco, Licitaciones Publicas, Licitaciones
Privadas y Tratos o Contrataciones Directas.
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Participativo: Considera propuestas de modificaciones a dichas Bases
Administrativas de licitacién de Infraestructura y Equipamiento de otras

Unidades.

Operativo: Enfocado en el desarrollo de los procesos licitatorios.

Eficacia: Cumplimiento de los objetivos planteados y los resultados previstos.

Eficiencia: Relacion 6ptima con los acuerdos tomados

Conformidad: de parte de las Unidades involucradas de unificar criterios para
llevar a cabo un formato Gnico de Bases Administrativas de licitacién de

Infraestructura

y Equipamiento.

Mesa de Trabajo: Proceso deliberativo para revisién de Bases Administrativas
de licitacion de Infraestructura y Equipamiento, y analizar propuestas de
modificaciones que se presentan con las unidades referidas, con el propésito de
adoptar acuerdo finales.

3. Declaracion del Procedimiento

N° | Responsable Actividad Documentos Observaciones
1. Memorandum dirigido a | La SECPLAC elaborara las bases
SECPLAC solicitando | administrativas de licitacién de
elaboracion de  Bases | Infraestructura y Equip.,de acuerdo a
Recepcionar la Administrativas de Licitacion | los requerimientos realizados por los
necesidad de de Infraestructura y dgpanalg'pentos dde' '.saludcI y Ide
elaboracién de base Equipamiento. educacion,  ademas, e as
01 | Unidad Requirente administrativas des 2. Entrf:ga de antecedentes neoesidqdes propias de !a_ misma
licitacién de técnicos del bien o servicio Secreta_na C}pmunal de Planificacion
; para la elaboracion de | y Coordinacion.
Infraestructuray EQUIP. | Bages Adm., de Licitacion de
Infraestructura y Equip. y
SUS anexos.
La SECPLAC se reserva el derecho
de solicitar informacién técnica
Recepcién de 1. Antecedentes técnicos complementaria 0 solicitar
antecedentes de la de infraestructura o documentacién complementaria que
unidad requirente. equipamiento. permitan  esclarecer fechas de
vencimiento de convenios u ofros,
especialmente cuando los recursos
financieros provienen de fuentes
externas. En el caso que se solicite
elaborar Bases Adm..de licitacién de
infraestructura y Equip., provenientes
de convenios de transferencia de
recursos gue se encuentren vencidos
02 | SECPLAC o por vencer durante el proceso
licitatorio o antes de la recepcion del
bien o servicio, la SECPLAC se
reserva el derecho de devolver los
antecedentes.
La unidad demandante o requirente
sera la responsable de obtener las
respectivas prorrogas para ejecutar
integramente el proceso de compra y
su ejecucion de un bien o servicio,
antes de solicitar la elaboracion de
las Bases Adm., de Licitacion de
infraestructura y Equipamiento.
ORGANIZACION ELABORADOR POR REVISADO POR /\ i
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Plazos y condiciones en Ia
elaboracién de Bases Administrativas
- 1. Bases Administrativas de de licitacion de Infraestructura y
03 | SECPLAC Eg‘gr?}riﬁf:ﬁgl?veagffs licitacién de infraestructura y | Equip., segun lo establecido en el
licitacion y sus Equipamiento, y sus Anexos | Manual de Procedimientos de
respectivos anexos (Anexo N° 1) Compras y Contrataciones (Decreto
Exento N°4052 de fecha 26/12/2023).
) Plazos y condiciones en Ia
agr:\i"?sﬂztgfasege 1. Bases Administrativas de | elaboracién de BAL, segin lo
04 | SECPLAC Hc“acién”ysus a:exosa licitacion de establecido en el Manual de
la Direccién de Asesoria infraestructura y Procedimientos de Compras vy
Juridica Equipamiento y sus Contrataciones (Decreto Exento
Anexos. (Anexo N°*1) N°4052 de fecha 26/12/2023).
Direccién Revision y 1. Memorandum o correo La Direccién Juridica remite a
Asesoria Juridica observaciones alas electrénico SECPLAC las observaciones a las
05 bases ad_mmastratlvas bases administrativas de licitacion de
de licitacion de Infraestructura y Equip., a fin de ser
Infraestructura y subsanadas previo a  emitir
Equipamiento. certificado de aprobaci6n de bases.
ES;]R;’::; ecrit:;cggo La Direccion Juridica junto con la
Direccién Bases Administrativas | 1. Certificado de aprobacion entrebga i6 deé %emﬁcado bedz
Asesoria Juridica de licitacién de de Bases Administrativas de | @Prodacion de bases, deber
06 Infraestructura y licitacién de Infraestructura y rgmhr 0 devolver expedl.f_-nte
Equipamiento a Equipamiento. fisico; en el caso que se hubiese
Direcsitn da (Anexo N° 2) solicitado para la revision de
SECPLAC antecedentes.
1. :_Ba_se§ 6‘“";“'}3"3”"‘""5» de | Enelcasode los departamentos
EZ"JEL&B?\Q ?Zsr::;c(:)t:ra Y | de educacién y de salud, se
2. Certificado de aprobacién remiten los antecedentes a
de Bases Adm., de licitacion | {ravés de memorandum o correo
de Infraestructura y electrénico.
Envia antecedentes Equipamiento deSECPLAC. | Respectc a los proyectos
07 | SECPLAC del proceso licitatorio a | 3. Certificado de aprobacion municipales se elabora la
la unidad requirente, de bases de SECPLAC solicitud de compra, y se suben
4. Certificado de aprobacion los antecedentes para la visacién
?e, Ba%esqur:flrnlstrtan;as 4 [ de la Direccion de Control
éﬁﬁ;;;iaitg ;:rspr: 3 Q“;ZV Interno, Direccién de Finanzas,
Direccién de Asesoria Admmstramén Municipal y
i I *
Juridica. Unidad de Compras

5. Registro de Validacion

N° Revisién

Fecha Revisién

Descripcién del Cambio

Elaborado por

ORGANIZACION ELABORADOR POR REVISADO POR
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Coordinacién (SECPLAC)

Fecha: diciembre 2024

Validado por
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DE OBRAS,

//;~
S
A

i¥etcion Obras
Municipales

Direccion Asesoria Juridica

Dlﬂttuu1
ASESORIA

\v

Fecha: diciembre 2024

Fecha: diciembre 2024

Aprobado por ——

< TRAD')BM diciembre 2024
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